REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO PARA

PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE ALEGRE

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAQAO E FINANCAS
CNPJ: 04.838.496/0001-28

TERMO DE REFERENCIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE ALEGRE .
érgéo: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
CNPJ: 04.838.496/0001-28

Endereco: Pracga Tiradentes, n® 100, Bairro Cidade Baixa | CEP: 68.220-000 | Monte
Alegre/PA
E-mail: semaf@montealegre.pa.gov.br

1. OBJETO

14 CONTRATAGCAO DE PESSOA JURIDICA PARA PRESTAGCAO DE SERVICOS
TECNICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA JURIDICA JUNTO AO SETOR DE
LICITAGOES E CONTRATOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE ALEGRE.

2. JUSTIFICATIVA

A complexidade da Administragdo Publica torna prudente a assessoria/consultoria de
empresas especializadas em determinadas areas, visando o melhor desempenho e
eficacia dos érgéos publicos, de modo que cada tomada de decisdo pode ser realizada
com a menor margem de risco e maior margem de segurancga, pautada em informagées
claras, concisas e tempestivas. Assim a contratagdo de uma empresa especializada que
contribua com a efetividade na prestagao dos servigos publicos, & necessaria.

A contratagéo revela-se oportuna e conveniente para atender a demanda da Secretaria
Municipal de Administragdo e Finangas/PA, diante da falta de pessoal mais experiente e
conhecimentos mais apropriados, que escapam da trivialidade das atividades rotineiras e
corriqueiras do dia a dia, mas dependem, fundamentalmente, de orientagdo e
ensinamentos de maior qualificagdo, que s6 podem ser oferecidos por quem possui
comprovada qualificagdo académica, para atender os legitimos interesses no que tange
ao conhecimento técnico juridico.

A realizacdo do procedimento de administrativo se justifica através da presente
contratagdo de empresa para prestacdo de servicos profissionais de assessoria e
consultoria técnica administrativa nas areas de licitagbes e contratos, para suprir as
necessidades da Secretaria Municipal de Administragao e Finangas.

Justifica-se ainda que a contratacéo deste objeto, se faz necessaria para melhor orientar
os servidores nos procedimentos administrativos do setor de licitagé@o e setor de contratos,
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atendendo aos principios e obrigacdes estabelecidas no artigo 37, caput e inciso XXI, da
Constituicao Federal de 1988.

Ressalta-se que esta municipalidade nao dispde de servidores capacitados em assessoria
juridica (para orientar determinados setores), tornando-se necessaria a contratacao de
assessoria técnica especializada em licitacdes, para melhor aquisi¢cao de bens e servigos
para esta administragao.

O assessoramento no setor de licitagdes, tem como finalidade subsidiar o atendimento da
Lei Federal n® 14.133/2021, Decreto Municipal 023/2024, Decreto Municipal n® 459/2024,
Decreto Municipal n® 460/2024 e demais normativos correlatos que envolva as compras
de bens e contratagao de servigos, mediante procedimento licitatério, através das diversas
modalidades previstas nas legislagdes, como forma de evitar erros na execugéo e por
conseguinte a responsabilidade dos gestores e/ou ordenadores de despesas, 0 que exige
uma assessoria especializada e que tenha competéncia para orientar e analisar a situagao
existente e conceber programas de revisdo de processos e rotinas do setor licitagdes, para
se adaptar as novas exigéncias impostas pela legislagdo atual.

Diante do exposto faz-se necessaria a contratacdo da empresa MACIEL & RODRIGUES
ADVOGADOS ASSOCIADOS, sob CNPJ N° 27.824.881/0001-11, com enderego na Tv.
Quintino Bocaiuva, 2301 — sala 909, Cremacao — Belém/PA, sob responsabilidade do
senhor FELIPE DE LIMA RODRIGUES GOMES.

A empresa citada possui habilitagdo técnica em direito publico com énfase nos ramos
administrativos, em processos licitatorios e contratos administrativos, area que sera objeto
da pretensa contratagado, possui forte atuagéo junto aos 6rgaos da Administracé@o publica
direta e indireta, nas diferentes esferas, dirimindo com dinamismo, eficiéncia e eficacia as
demandas que |he sao confiadas nos ambitos administrativos.

Sendo assim, € de suma importancia que esta administragdo disponha de méo de obra
que oriente e assessore, em especial, os setores de compras e de licitagdes, para que os
trabalhos desenvolvidos pelos servidores responsaveis fluam com mais celeridade e
eficiéncia, de forma atender aos principios da administragéo publica.

3. DETALHAMENTO DO OBJETO

3.1. DESCRICAO DO OBJETO: CONTRATAGAO DE PESSOA JURIDICA PARA
PRESTACAO DE SERVIGOS TECNICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA
JURIDICA JUNTO AO SETOR DE LICITAGOES E CONTRATOS DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE MONTE ALEGRE.
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ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT.
Servigos técnicos especializados de consultoria e

01 Assessoria Juridica junto ao setor de Licitacdes e Més 12
Contratos da Prefeitura Municipal de Monte Alegre.

4. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL:

4.1. As contratagdes realizadas pelos ¢6rgaos e entidades da Administracdo Publica
seguem obrigatoriamente um regime regulamentado por Lei, obrigagédo essa advinda do
dispositivo constitucional, previsto no artigo 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal de
1988, o qual determinou que as obras, os servigos, compras e alienagdes devem ocorrer
por meio de licitagdes.

4.2. A licitacdo foi o meio encontrado pela Constituicao Federal, para tornar isonémica a
participagdo de interessados em procedimentos que visam suprir as necessidades dos
6rgaos publicos acerca dos servigos disponibilizados por pessoas fisicas e/ou pessoas
juridicas nos campos mercadolégicos distritais, municipais, estaduais e nacionais, e ainda
procurar conseguir a proposta mais vantajosa as contratagoes.

4.3. Para melhor entendimento, vejamos o que dispde o inciso XXI do Artigo 37 da
CF/1988:
()

“XXl - ressalvados os casos especificados na
legislagdo, as obras, servigcos, compras e
alienacées serdo contratados mediante
processo de licitacdo publica que assegure
igualdade de condicées a todos os
concorrentes, com clausulas que estabele¢cam
obrigacbes de pagamento, mantidas as
condi¢oes efetivas da proposta, nos termos da
lei, o qual somente permitira as exigéncias de
qualificacao técnica e econémica indispensaveis
a garantia do cumprimento das obriga¢ées.”

4.4. O objetivo da licitagdo, portanto, &€ contratar a proposta mais vantajosa, primando
pelos principios da legalidade, impessoalidade, igualdade, moralidade e publicidade.
Licitar & regra.

4.5. Na Lei n® 14.133/21, as regras sobre inexigibilidade de licitagdo estao previstas em
seu artigo 74.

4.6. Com relagao a Inexigibilidade de licitagao, ela € permitida em razdo de um interesse
publico especifico definido nos incisos previstos no art. 74 da Lei 14.133 (rol taxativo),
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dentre eles, o inciso I, alinea “c” permite a contratagao direta quando tratar-se de atragao
artistica:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a
competi¢cdao, em especial nos casos de:

(s}

lll - contratagao dos seguintes servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de
notéria especializagdao, vedada a inexigibilidade
para servigos de publicidade e divulgacao.

c) assessorias ou consultorias técnicas e
auditorias financeiras ou tributarias;

4.7. Assim, podemos concluir que no caso em questdo, em razdo da caracteristica do
objeto, verifica-se a incidéncia da Inexigibilidade de Licitagdo com base juridica no
dispositivo legal supracitado.

5. DA DESCRIGAO DOS SERVICOS

5.1. Acompanhamento e orientagdo no planejamento das instrugdes sobre o
procedimento de licitagdo.

5.2. Orientagdo na elaboragéao de minutas de instrumento convocatério e contratos
administrativos das modalidades previstas na Lei n® 14.133/21.

5.3. Acompanhamento da abertura, andamento e conclusdes dos processos licitatorios
nas modalidades previstas em lei;

5.4. Orientacdo na fiscalizagcdo das futuras aquisicées de bens e servigos contratados
através de licitagées, dispensas e inexigibilidades;

5.5. Orientaca@o nas alteragdes contratuais (apostilamento e termo de aditamento);

5.6. Proposta para possiveis remodelamentos de instrugbes de processos licitatorios,
dispensas e inexigibilidades;

5.7. Elaboragéo de relatérios quadrimestrais, que informem os processos licitatérios junto
ao portal de tribunal de contas dos Municipios do Estado do Para e Portal da
Transparéncia;

5.8. Assessoria de natureza administrativa notadamente de questdes pertinentes a
fiscalizagdo dos procedimentos licitatérios ao poder executivo municipal, quando
solicitado;

5.9. Comunicagao ao setor de licitagdes e contratos relativa as modificagbes e inovacgdes
na Lei Geral de Licitagao e de Pregao Eletronico;

5.10. Apoio Administrativo, com orientacdo para a busca da melhoria da eficiéncia,
sugerido alterag@o que estabelecam padronizagdo de rotinas e operagées.
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6. DO PRAZO DE VIGENCIA
6.1. A validade do Contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de

assinatura do Termo Contratual.

7. DA FORMA DE PAGAMENTO

7.1. A Contratada devera apresentar nota fiscal para liquidagao e pagamento da despesa,
no prazo maximo de até 30 (trinta) dias contados do adimplemento da obrigacao.

7.2. A Administragao Municipal reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da
atestagao, se estiver em desacordo com as especificagoes apresentadas e aceitas.

7.3. A Administragdo Municipal podera deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes a multas ou indenizagdes devidas pela Contratada, nos termos da Lei.
7.4. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigagdo financeira e documental, devendo apresentar juntamente com a fatura as
certiddes negativas relativas aos tributos federais, INSS e FGTS, sem que isso gere direito
a alteragao dos pregos, ou de compensagéo financeira por atraso de pagamento.

8. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

8.1. As despesas para atender a esta demanda estdo programadas em dotagao
orgamentaria propria, prevista no orgamento da Secretaria Municipal de Administracao e
Finangas para o exercicio de 2024, as quais contam nos autos do processo de acordo
com Parecer de Dotagdes Orgamentarias expedido pelo Setor de Contabilidade da
Prefeitura de Monte Alegre/PA.

CLASS.
PROJETO/ATIVIDADE ECONOMICA FONTE VALOR
‘gelgooggfr;gr‘i’: 3.3.90.39.00 15000000
FCA - Outros Serv. De Recursos ndo
Municipal de . R$ 96.000,00
St Terc. Pessoa vinculados de
Administraco e Juridica impostos
Financas

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Impedir que terceiros fornegam o objeto deste Termo de Referéncia,

9.2. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da Contratada,

9.3. Solicitar, por intermédio de Ordem/Requisicao de Servigo, por servidor designado
para este fim, a execucdo dos servigos contratados;

9.4. Comunicar a Contratada, qualquer irregularidade durante a execucdo contratual e
interromper imediatamente o fornecimento, se for o caso;

9.5. Aplicar a Contratada penalidade, quando for o caso;

9.6. Realizar os pagamentos devidos nas datas aprazadas.
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10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Cumprir fielmente as exigéncias da Administragao Municipal, naquilo que nao
contrariar o aqui previsto;,

10.2. Executar os servigos dentro dos prazos e horarios previstos no referido Contrato;
10.3. Responsabilizar-se pela apresentacao dos shows musicais que ocorrera nas datas
e horarios estabelecidos;

10.4. Manter os seus empregados sujeitos as normas disciplinares da Administracao
Municipal, porém sem qualquer vinculo empregaticio com o 6rgéo;

10.5. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da
Administragao Municipal,

10.6. Responder pelos danos causados diretamente a Administragdo Municipal ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a execugao do contrato, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao ou o acompanhamento pela
Contratante;

10.7. Responder, ainda, por quaisquer danos causados diretamente a bens de
propriedade da Administragdo Municipal quando esses tenham sido ocasionados por seus
empregados durante a execugao do contrato;

10.8. Efetuar os servigos/fornecimentos, objeto da Autorizagdo/Requisi¢do/Ordem de
Servigco, de acordo com as necessidades da(s) Unidade(s) Requisitante(s), apds o
recebimento de requisigées expedidas pelo Setor competente;

10.9. Comunicar ao Setor competente por escrito, qualquer anormalidade de carater
urgente e prestar os esclarecimentos que julgar necessario;

10.10. Manter-se, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
ocasiao da contratacao;

10.11. A CONTRATADA se responsabiliza por todas as despesas decorrentes do objeto
deste Termo de Referéncia, tais corno salarios, encargos sociais, previdenciarios,
trabalhistas, comerciais, seguros de acidentes, tributos, indenizagbes, vale-transporte,
vale-refeicdo e outros beneficios exigidos. A inadimpléncia da CONTRATADA para com
estes encargos, ndo transfere a CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento,
nem podera onerar o objeto do Contrato;

10.12. Acatar todas as orientagoes da CONTRATANTE, emanadas pelo fiscal do contrato,
sujeitando-se a ampla e irrestrita fiscalizagédo, prestando todos os esclarecimentos
solicitados e atendendo as reclamacgoes formuladas;

10.13. Cumprir fielmente todas as disposi¢oes deste Termo de Referéncia, bem como as
disposicdes contratuais, as quais fardo parte indivisivel das obrigagées da Contratada.

11. DA FISCALIZAGAO

11.1. A fiscalizagdo e acompanhamento da execugao do futuro Contrato, sera realizada
pelo servidor DINOEL OLIVEIRA DOS SANTOS indicado como futuro Fiscal de
execugdo, através da Portaria n° 387/2024, pela Unidade Requisitante da
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contratagdo, observando-se as disposi¢cdes contidas no artigo 117 e paragrafos da Lei
14.133/21.

11.2. A fiscalizagéo de que trata esta clausula ndao exclui, nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades
havidas na execugéao do objeto, ai incluidas imperfeigées de natureza técnica ou aquelas
provenientes de vicio redibitério, como tal definido pela lei civil.

12. DAS PENALIDADES

12.1. A empresa que se recusar a executar o fornecimento do objeto contratual, ou realiza-
los em discordancia com as condigoes e especificacoes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

13. DAS ORIENTAGCOES GERAIS:

13.1. Objeto deste Termo de Referéncia sera disponibilizado a Unidade Requisitante sob
regime de demanda, ou seja, quando houver a necessidade de contratagéo.

13.2. Nao havera obrigag@o da Administragé@o na contratagao integral do objeto logo seja
assinado o contrato.

13.3. A CONTRATANTE reservar-se-a o direito de descontar das Faturas/Notas Fiscais
os débitos e multas previstas neste Contrato;

13.4. A CONTRATADA sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragao ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugédo do contrato,
nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento
pelo 6rgao interessado, conforme prevista na lei de licitagées.

13.5. Motivara a rescisdo contratual e aplicagdo das penalidades previstas na Lei
14.133/21, cabendo defesa prévia, recurso e vistas do processo, nos termos da mesma
lei.

Monte Alegre/PA, 19 de setembro de 2024.

i

ANDERSON SILVA DE ALBUQUERQUE
Secretario Municipal de Administragdo e Financas
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